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Prüferentschädigung online / digitale Prüferabrechnung 

Ab jetzt können Sie Ihre Entschädigung online über unser Webfachverfahren einreichen – 

einfach und schnell. Mit einer webbasierten Anwendung können Sie Ihre Entschädigung 

jederzeit und von jedem Ort aus auf dem Computer, Tablet oder Smartphone abrechnen. 

Belege einfach mit dem Smartphone fotografieren, online übertragen, fertig! Alternativ können 

Sie Ihre Belege mit dem Scanner erfassen und über Ihren Computer hochladen.  

Auf den folgenden Seiten erklären wir Ihnen, wie es funktioniert. 

Wenn Sie Fragen haben, wenden Sie sich gerne jederzeit an das IHK-Prüfungsteam. 
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Registrierung 

Für den ersten Login benötigen Sie einen persönlichen Registrierungscode. Dieser geht 
Ihnen per E-Mail zu.  

Der Registrierungscode ist zeitlich begrenzt gültig. Bitte registrieren Sie sich daher zeitnah, 

auch wenn derzeit noch keine Termine bei Ihnen zur Abrechnung anstehen.

 

Hinweis: Die Anwendung ist für den Chrome-, Firefox- und Safari-Browser optimiert. 

Andere Browser werden ggf. nicht vollständig unterstützt. 

 
Los geht’s! – So registrieren Sie sich in drei Schritten: 

1. Halten Sie Ihren Registrierungscode bereit. 

2. Rufen Sie den Link https://login.gfi.ihk.de/OpenIDService/registration auf, 

geben Sie dort den Code ein und klicken Sie auf „Weiter“. 

 

https://login.gfi.ihk.de/OpenIDService/registration
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3. Vergeben Sie Ihr persönliches Passwort und schließen Sie die Registrierung 

mit einem Klick auf „Registrieren“ ab. 

 

 Hinweis: Beachten Sie die Hinweise zur Passwortstärke auf der Seite. 

 

4. Sie erhalten nun eine E-Mail mit einem Bestätigungslink an die angegebene E-Mail-

Adresse. Klicken Sie auf den Link, um die Registrierung abzuschließen. 

5. Fertig! Sie können nun Ihre Prüferentschädigung online einreichen. 

 Hinweis: Den Link https://openid.gfi.ihk.de/OpenIDService/Registration 

benötigen Sie nur einmalig für Ihre Registrierung und danach nicht mehr 

 

. 

https://openid.gfi.ihk.de/OpenIDService/Registration
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Login 

Um sich anzumelden, rufen Sie folgenden Link auf: https://bildungs-service.gfi.ihk.de  

Dort geben Sie Ihre E-Mail-Adresse an und klicken auf „Weiter“. 

 
 

Anschließend geben Sie Ihr Passwort ein und melden sich an. 
 

 

 

 Tipp: Wenn Sie Ihr Passwort einmal vergessen haben sollten, können Sie es über die 

Funktion „Passwort vergessen“ zurücksetzen 

Wenn Sie sich einen Link zur Prüferentschädigung online als Lesezeichen abspeichern 

möchten, tun Sie dies erst nach dem Login, um den richtigen Link zu speichern. 

https://bildungs-service.gfi.ihk.de/
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Hauptmenü 

Nach dem Login gelangen Sie in das Hauptmenü. Hier stehen Ihnen sechs Kacheln zur 
Auswahl: 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 Prüferentschädigung: Hier können Sie Ihre Entschädigungen abrechnen. 

 Prüferinfo: Hier sehen Sie die nächsten geplanten Prüfungstermine. Diese Funktion 
wird nach und nach eingesetzt, Sie erhalten zum gegebenen Zeitpunkt weitere 
Informationen von Ihrer IHK-Ansprechperson. 

 Abfragen: Hier sehen Sie Termin- und Teilnahmeabfragen für Prüfungstermine. 

Diese Funktion wird nach und nach eingesetzt. Sie erhalten zum gegebenen 

Zeitpunkt weitere Informationen von Ihrer IHK-Ansprechperson. 

 Jahresauszug: Hier können Sie sich eine Übersicht über Ihre Entschädigungen 

anzeigen lassen. 

 Meine Daten: Hier können Sie künftig Ihre Daten einfach selbst ändern. Aktuell 

können Sie uns hier bereits eine neue oder geänderte Bankverbindung mitteilen.  

 Meine Prüfungsgremien: Hier sehen Sie die Berufe, für die Sie berufen wurden. 
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Prüferentschädigung 

 

Prüfungstag ist bereits angelegt 

Prüfungstermine sind vorab eingestellt. Durch Anklicken können Sie einen davon zur 
Bearbeitung auswählen. 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

Termin manuell anlegen 
 
 Hinweis: notwendig für Vor- und Nachbereitungen bspw. Doku lesen, Ausschusssitzungen, etc.  

Um einen Termin (z.B. für eine Prüfungsvorbereitung wie Antragsgenehmigung oder 
Dokumentation lesen) anzulegen bspw. bei Nachtragung oder beim Vergessen, müssen Sie 
auf den Button „Neuer Termin“ links unten klicken. Danach gehen Sie bitte wie folgt vor: 

 
 Zu Beginn geben Sie das Datum Ihres Termins oder Ihrer Korrektur ein. 

 Bei „Prüfungsgremium“ wählen Sie den Prüfungsausschuss aus, für den Sie geprüft 
oder eine Korrektur übernommen haben. 

 Bei „Prüfertätigkeit“ tragen Sie ein, welche Tätigkeit Sie ausgeübt haben (z.B. 

Vorbereitung für mdl. Prüfungen/Fachgespräche, Dokumentation lesen, 

Ausschusssitzungen etc.). 

 Bei „Ort der Tätigkeit“ wählen Sie zwischen Wohnort, Arbeitsort oder Anderer. 

Ggfs. füllen Sie noch freie Felder aus. 

 Abschließend klicken Sie rechts unten auf „Termin erstellen“. 
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Termine für Prüfereinsätze abrechnen 

Bitte klicken Sie der Reihe nach von links nach rechts auf die Symbole und füllen Sie jeweils 

alle relevanten Felder aus, die sich mit dem Klick auf das jeweilige Symbol darunter öffnen. 

 Hier tragen Sie die Zeiten für die Hinfahrt, Rückfahrt und die Tätigkeit ein  

 

 Beispiel: Prüfungstag bei der IHK Reutlingen (Beginn der Prüfung ist um 8:00 

Uhr und Prüfungsende um 16:00 Uhr) 

 

Sie fahren um 7:00 Uhr von zu Hause los und treffen um 7:45 Uhr in der IHK ein. 

Bei der Hinfahrt somit folgendes eingetragen: Beginn 7:00 Uhr / Ende 7:45 Uhr 

 

Die Tätigkeitszeit beinhaltet weiterhin die Vorbereitungs-/Prüfungszeit, 

Prüfervorbesprechung o.ä. vor Ort bis zum Prüfungsbeginn. Auch die 

Mittagspause wird Ihnen weiterhin angerechnet (diese bitte nicht bei 

Pausendauer eintragen!). 

Bei der Tätigkeitszeit wird im Beispiel somit folgendes eingetragen:  

Beginn 7:45 Uhr / Ende 16:00 Uhr 

 

Um 16:00 Uhr fahren Sie von der IHK nach Hause wo Sie um 16:45 Uhr 

eintreffen. Bei der Rückfahrtzeit wird im Beispiel somit folgendes 

eingetragen: Beginn 16:00 Uhr / Ende 16:45 Uhr 

 

 

 Selbstständigkeit: Bei einem Verdienstausfall setzten Sie folgendes Häkchen  
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Die jeweiligen Adressen (Wohnort, Arbeitsort) finden Sie vorbelegt, Sie ergänzen diese 

lediglich um die Kilometerangaben. 

 

 

  

 

In diesem Abschnitt laden Sie Ihre Belege zu ÖPNV- und Parktickets sowie sonstigen 

Barauslagen einfach über Ihren Foto-Scan oder gescannte Unterlage hoch. Im Anschluss 
tragen Sie nur noch den Betrag Ihres Belegs ein. Falls Sie Dokumentationen ausdrucken, 
nutzen Sie gerne das Formular auf unserer Homepage. Online-Portal für Prüfer - Online-
Plattform "APrOS" | IHK Reutlingen (Eigenbeleg für die Pauschale für Ausdrucke Download) 

Anschließend müssen Sie Ihre Belege gemäß den gesetzlichen Bestimmungen 

aufbewahren. Sie müssen die Belege nicht zusätzlich in Papierform bei der IHK einreichen. 

 

 

(z.B. Korrektur, Aufgabenerstellung) 

Unter diesem Punkt tragen Sie bitte ein, wenn Sie eine Korrektur übernommen oder Aufgaben 
erstellt haben. Wählen Sie zunächst die gewünschte Tätigkeit aus und tragen daraufhin ein, 

wie viele Korrekturen (Menge) oder Aufgabenerstellungen Sie durchgeführt haben. 

 

 

 

 

Hier finden Sie Ihre gesamten Positionen zur abschließenden Kontrolle. Sollte Ihnen ein 

Fehler auffallen, können Sie über einen Klick auf das jeweilige Symbol zurückspringen und 

die Angaben korrigieren. 

Wenn alle Angaben korrekt sind, bestätigen Sie diese bitte über einen Klick auf das dafür 

vorgesehene Kästchen. Anschließend können Sie die Abrechnung über einen Klick auf 

„Abschicken“ an die IHK versenden. Sie können dann nichts mehr ändern. 

Nach Ihrer Bestätigung wird Ihr Antrag automatisch an die IHK gesendet. Gegebenenfalls 

erhalten Sie über die Anwendung Nachfragen oder Kommentare Ihrer IHK-Ansprechperson. 

 
Hinweis: Nur Sie sind berechtigt, Korrekturen vorzunehmen. Die IHK-Mitarbeiter 

können Ihren Antrag nicht verändern. 

 
 
 
 

https://www.reutlingen.ihk.de/ausbildung/ausbildungspruefungen/online-portal-fuer-pruefer-online-platform-apros/
https://www.reutlingen.ihk.de/ausbildung/ausbildungspruefungen/online-portal-fuer-pruefer-online-platform-apros/
https://www.reutlingen.ihk.de/fileadmin/user_upload/www.reutlingen.ihk.de/Ausbildung/Formulare_Ablaufplaene_Merkblaetter/Eigenbeleg_Pauschale_Ausdruck.pdf
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Rückgabe einer Abrechnung durch die IHK zur Korrektur 

Erscheint ein Antrag nicht plausibel oder wirft Fragen auf, wird er vom/von der IHK-Mitarbeiter/-

in mit einem Kommentar versehen und mit der Bitte um Überprüfung bzw. zur Korrektur 

zurückgewiesen. Hierzu erhalten Sie eine Benachrichtigung per E-Mail. Bitte bearbeiten Sie 

dann den entsprechenden Bereich und versenden Sie den Antrag erneut. 

 

Prüferentschädigungsbelege zur jeweiligen Abrechnung generieren 

Ist eine Abrechnung abgeschlossen, können Sie sich für ihre Unterlage einen Beleg 

herunterlagen. Dazu klicken Sie einfach auf den Termin mit „€-Zeichen“ und dann auf „Beleg 

DOWNLOAD“ 

 

 

 

 

 

Legende der Statussymbole der Entschädigungsanträge 
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