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Registrierung im ASTA-Infocenter der IHK Reutlingen

Mit dem ASTA-Infocenter bieten wir Ihnen den Service Vertragsmanagement an. Mit diesem
Tool kbnnen Sie Aus- und Umschulungsvertrage erstellen, Vertragsanderungen einreichen und
Ausbilderlnnen anlegen.

Nach erfolgreicher Registrierung im ASTA-Infocenter kbnnen Sie in den Einstellungen das
Vertragsmanagement mit wenigen Eingaben aktivieren:

Aktivierung fur ASTA-Infocenter

Sie haben von uns einen Brief/eine Mail zur Aktivierung Ihres Accounts flir das Asta-Infocenter
erhalten. Darin finden Sie die Identnummer lhres Unternehmens und einen Aktivierungscode.
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Registrierung ftr ASTA-Infocenter

Mit diesem Link gelangen Sie zur Registrierungsseite:

https://unternehmen.gfi.ihk.de/welcome

= ASTA-Infocenter

Falls S
E-Mail
1
. Passwort
Willkommen
Bitte melden Sie sich an!
Datenschutz Impressum
Registrieren Sie sich und setz
“* N
1. Auf ,Anmelden® klicken St
Zwei-Schritt-Verifizierung

2. Option ,Registrieren“ auswahlen

ASTA-Infocenter


https://unternehmen.gfi.ihk.de/welcome
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IHK

Bitte geben Sie hier Ihre personlichen Daten ein und vergeben Sie o
ein Passwort. Das Passwort benétigen Sie spater fir e s
die Anmeldung im ASTA-Infocenter.

Anrede* O Frau O Herr

Wahlen Sie im Feld ,Meine IHK” die IHK Reutlingen in der Liste aus
und schlieRen Sie die Registrierung ab.

@

@
Daraufhin wird ein Bestatigungslink an Ihre E-Mail-Adresse 8 pussuon o
verschickt. Bitte prufen Sie eventuell auch Ihren Spam-Ordner. —

Sobald Sie den Bestatigungslink aus der Mail angeklickt
haben, erhalten Sie eine Meldung, dass die e
Registrierung abgeschlossen wurde.
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Beim erstmaligen Einloggen:

E-Mail zur elektronischen Adressierung mitteilen?

Zu einer lhrer verwalteten Ausbildungsstatten ist noch keine E-Mail-Adresse zur Online-Priifungsanmeldung angegeben, méchten Sie Ihre E-Mail-Adresse dazu verwenden?

Bitte mit ,,Ja“ bestatigen.
Info: die Online-Prufungsanmeldung
ist noch nicht freigeschalten.

ASTA-Infocenter
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Startseite

Willkommen in Ihrem Infocenter zur Berufsausbildung

Sie finden hier eine Ubersicht der bei uns eingetragenen Informationen rund um das Thema Berufsausbildung. Administrieren Sie selbst die Zugange fiir unseren Service der Online-Priifungsanmeldung und
vergeben oder entziehen Sie hierfiir Berechtigungen.

Ubersicht und Administration

Schritt 1: Bitte einmalig die
. r' % Qo Einstellungen anpassen.
= [ & Siehe folgende Seiten.

Ubersicht Ausbilderinnen Ubersicht Auszubildende Meine Berechtigungen Einstellungen

Weitere Services

. = Info: die Online-Prifungsanmeldung ist noch nicht freigeschalten.
&8
Vertragsmanagement Online-Priifungsanmeldung

L Hier kdnnen Sie zuklnftig Ausbildungsvertrage erstellen.
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Einstellungen: Berechtigungen verwalten

Heidi Musterfrau

ASTA-Infocenter

Einstellungen

2 a

== |Jntermenu ,Berechtigungen verwalten® auswahlen.

Service aktivieren Berechtigungen verwalten

i 0
LD o

Verwalter freischalten Antragsteller hinzufiigen

=
]

Kachel ,Vertragsmanagement
Antragsteller hinzufiigen“ auswahlen.

Weiteren Aktivierungscode
eingeben

Administrator hinzufiigen

Berechtigungen verwalten

oder [6schen. Die Berechtigungen zu Ihrem eigenen Account werden unter Meine Berechtigungen angezeigt.

Hier sehen Sie alle eingerichteten Accounts. Sie kénnen weitere Personen und
Rechte. Sie kénnen weitere Personen berechtigen sowie Berechtigungen vergeben und léschen. Sie diirfen Services aktivieren und sowie in der Onli alle zur Priifung

anmelden. Verwalter diirfen in der Onli alle il zur Priifung anmelden. Ausbilder diirfen in der Onlit U nur eigene zur Priifung anmelden
Freitext-Filter

0/ MNachname Vorname Berechtigung Firma Anschrift Beruf v

O c koch@reutlingen.ihk.de Koch Cathrin Administrator Mark Mustermann AG Hindenburgstr. 54, 72762 Reutlingen Institution

D Alle selektieren

Berechtigung entziehen

Version 0.19.0 Datenschutz Impressum

ASTA-Infocenter
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Antragsteller Webfachverfahren Verzeichnisfihrung: Berechtigung vergeben

= ASTA-{nfocenter
Neue Berechtigung

[ ] . wsopos
&, Antragsteller Webfachverfahren Verzeichnisfiihrung
Um eine neue Person fiir das digitale Ver zu wihlen Sie zunachst das Unternehmen aus, fiir das diese Berechtigung gelten soll. im Feld E-Mail geben Sie die E-Mail-Adresse der Person ein und klicken anschlielend auf den Button
"Account iiberpriifen”. Sollte noch kein Account existieren, ergéanzen Sie noch Vor- und Nachnamen der Person. Uber die Schaltfliche "Berechtigung vergeben® wird an die E-Mail-Ad eine

1, M It I h rem Fiir welches Unternehmen méchten Sie die Berechtigung vergeben?
Asta*

Unternehmen

un d I h rer Fiir welche E-Mail-Adresse wollen Sie die Berechtigung vergeben?

3 E-Mail *
Mal | ad resse o Account iiberpriifen
. o
ausfillen
2 i ACCO u nt p rufen Berechtigung vergeben

3. bestatigen

* Weitere Personen kdnnen nachtraglich angelegt und mit der Berechtigung zur Erstellung von Ausbildungsvertrdgen ausgestattet
werden.
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Antragsteller Webfachverfahren Verzeichnisfihrung: Berechtigung speichern

= ASTA-nfocenter Heidi Musterfrau & v

Einstellungen

Py °
Bnr -
Service aktivieren Berechtigungen verwalten
ﬁ aib [ ) g [
’ . " < { Weiteren Aktivierungscode
Administrator hinzufiigen Verwalter hinzufiigen Mo S i 9
freischalten Antragsteller hinzufiigen eingeben
Berechtigungen verwalten
Hier sehen Sie alle eingerichteten Accounts. Sie konnen weitere Personen und oder Ioschen. Die Berechtigungen zu Ihrem eigenen Account werden unter Meine Berechtigungen angezeigt.
haben unei #nkte Rechte. Sie konnen weitere Personen berechtigen sowie Berechtigungen vergeben und loschen. Sie diirfen Services aktivieren und ivieren sowie in der Online-Pri alle i zur Priffung
anmelden. Verwakter diirfen in der Onl i alle zur Priifung anmelden. Ausbilder diirfen in der Onli nur eigene i zur Priffung anmelden
FreitextFilter
0/2 E-Mail Nachname Vomame Berechtigung Firma Anschiift Benf  Typ
c.koch@reutlingen.ihk de Koch Cathrin Administrator Mark AG 54,72762 Reutli - Institution
faigle@reutlingen.ink de Faigle silvia Vertragsmanagement Antragsteller Mark AG 54,72762 Reutli - Institution

4. speichern

Alle selektieren

o0 0o

Berechtigung entziehen

Version 0.19.0 Datenschutz Impressum M
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Verwaltung mehrerer Ausbildungsbetriebe tber einen Account

ASTA-Infocenter

Einstellungen
& ° . . . .
s === |Jntermenu ,Berechtigungen verwalten® auswahlen.

Service aktivieren Berechtigungen verwalten

2] © ) -8 Kachel ,weiteren
ﬁ aib &5 ars’ & Aktivierungscode
eingeben”

Vertragsmanagement Weiteren Aktivierungscode =
Antragsteller hinzufiigen eingeben ausWah |e n.

Verwalter hinzufiigen Hmlerleg‘en Ausbilder
freischalten

Administrator hinzufiigen

Berechtigungen verwalten

1 bearbeiten oder |6schen. Die Berechtigungen zu Ihrem eigenen Account werden unter Meine Berechtigungen angezeigt.

Hier sehen Sie alle eingerichteten Accounts. Sie kénnen weitere (¢ ) igen und
Adr haben i a Rechte. Sie konnen weitere sowie vergeben und [6schen. Sie diirfen Services aktivieren und deaktivieren sowie in der Onli alle il zur Priifung
anmelden. Verwalter diirfen in der Onli uft ldung alle Auszubilt zur Priafung duirfen in der Onli i nur eigene i zur Priifung anmelden
Ermittle Benutzerkonten
Freitext-Filter
0/0 E-Mail Nachname Vomame Berechtigung Firma Anschrift Beruf e

Keine Benutzerkonten gefunden

O Alle selektieren

Berechtigung entziehen

ASTA-Infocenter
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Verwaltung mehrerer Ausbildungsbetriebe tber einen Account

= ASTA-Infocenter

1. IHK
Reutlingen

auswahlen \

2. ldentnummer &
Aktivierungscode ==y
des zusatzlichen
Ausbildungs-
betriebes

eingeben

3. Datenschutz- qsav\;\l ()

erklarung und
Captcha

Herzlich Willkommen

Herzlich Willk im fiir L nen,

bitte aktivieren Sie Ihr Konto, indem Sie die i aus dem i Ihrer IHK unten auf dieser Seite eingeben.

Nach der erfolgreichen Aktivierung haben Sie Zugriff auf Ihre Ausbilder- und Azubidaten sowie die Online Priifungsanmeldung.

AstaAdmin aktivieren

Bitte die IHK und den Aktivierungscode eingeben, um die Aktivierung hier zu starten.

THK *

Identnummer *

Aktivierungscode *

[] Ja, ich bin damit einverstanden, dass das Infocenter meine Daten geméR der Datenschutzerklarung verarbeiten darf *

Lésung*

Asta-Admin aktivieren

4. aktivieren

ASTA-Infocenter
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Ausbildungsvertrage erstellen

Willkommen in lhrem Infocenter zur Berufsausbildung

Sie finden hier eine Ubersicht der bei uns eingetragenen Informationen rund um das Thema Berufsausbildung. Administrieren Sie selbst die Zugange fiir unseren Service der Online-Priifungsanmeldung und
vergeben oder entziehen Sie hierfiir Berechtigungen.

Ubersicht und Administration
& sy EIEIE oo
Ubersicht Ausbilderinnen Ubersicht Auszubildende Meine Berechtigungen Einstellungen
Weitere Services

B =u

Vertragsmanagement Online-Priifungsanmeldung
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Ausbildungsvertrag erstellen: Startseite

Verzeichnisfiihrung fiir Auszubildende © Logout in 19:41 min.

Filter v <

Keine Eintrdge vorhanden

o

Kein Element ausgewshit

Version: 1.35.2
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