
Prüfungsvorbereitung für Auszubildende Bürokauffrau/Bürokaufmann
und Kaufmann/Kauffrau für Bürokommunikation

Sehr geehrte Damen und Herren,

für Auszubildende in dem Beruf Bürokauffrau/Bürokaufmann und Kaufmann/Kauffrau für
Bürokommunikation, die im Herbst und Winter 2009/2010 Ihre Abschlussprüfung ablegen, führen
wir ein Vorbereitungsseminar für die schriftliche Prüfung durch.

Inhalt: Zusammenfassung und Wiederholung wichtigen Lernstoffes der
Berufsschule, welcher für die Abschlussprüfung der Industrie- und
Handelskammer notwendig ist.

Dauer: 48 Unterrichtseinheiten

Termin: 8. September bis 28. Oktober 2009
IHK-Akademie Reutlingen, Allmendstr. 7, 72770 Reutlingen

Kosten: 165,00 EUR pro Teilnehmer, inkl. Arbeitsunterlagen

Anmeldeschluss: 3. August 2009

Da die Telnehmerzahl auf 24 begrenzt ist, gilt die Reihenfolge des Eingangs der Anmeldungen.
Für die Anmeldung füllen Sie bitte das beiliegende Anmeldeformular aus und schicken es uns
per Post oder per Fax zu.

Freundliche Grüße Anlage

Patricia Stauß
Weiterbildung

Ihre Zeichen/Nachricht vom

Ihr Ansprechpartner
Patricia Stauß

E-Mail
stauss@reutlingen.ihk.de

Telefon
(0 74 32) 97 88-3 18

Fax
(0 74 32) 97 88-43 18

25.06.2009
BI/ST-sta

IHK-Akademie Albstadt Goethestr. 98 72461 Albstadt
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Faxantwort unter der Nummer: 0 71 21/201-41 27

IHK-Akademie Ansprechpartner: Nicole Kühne
Allmendstr. 7 Telefon: 0 71 21/201-41 27
72770 Reutlingen E-Mail: kuehne@reutlingen.ihk.de

Prüfungsvorbereitung für Auszubildende
zum Bürokaufmann/zur Bürokauffrau und

Kaufmann/Kauffrau für Bürokommunikation

Wir möchten unsere/n Auszubildende/n anmelden: (Zutreffendes bitte ankreuzen)

 8. September bis 28. Oktober 2009
in der IHK-Akademie Reutlingen
Vorbereitung auf die schriftliche Prüfung

Name, Vorname: _________________________________________

Name, Vorname: _________________________________________

Firma:

Telefon: _________________________________________

E-Mail: _________________________________________


